MICROSOFT TEAMS HASZNALATA BONGESZOBOL

Az alabbi utmutatd bemutatja hogyan lehet csatlakozni egy TEAMS értekezlethez. Amennyiben prezentalni
vagy képerny6t szeretnél megosztani és lehetdséged van ra, a teljes funkcionalitas érdekében t6ltsd le majd
telepitsd fel a TEAMS alkalmazast eszkdzddre.

Microsoft ~ Windows rendszer esetén  a https://www.microsoft.com/hu-hu/microsoft-365/microsoft-
teams/download-app weboldal vagy a 3-as pontnal 1évé "A windows alkalmazas letoltése”
nyomoégombbal, Apple eszkozok esetén az alkalmazast az aruhazbol a Microsoft TEAMS alkalmazasra
rakeresve tudod telepiteni.

A telepitést kovetéen az alkalmazéasba belépni nem sziikséges, az elkiildott értekezlet behivo linkjére
kattintva neved megadasaval bejelentkezés nélkiil is hasznalhato.

Amennyiben mégis webbongészit hasznalnal, fontos, hogy a TEAMS hasznalatahoz az Edge vagy a
Google Chrome bongészot hasznalj.

Mielétt belépnél egy TEAMS konferenciaba, kérjiik ellendrizd, hogy a technikai feltételek megvannak-e a
csatlakozashoz (miikod6é webkamera és mikrofon)! A konferenciabeszélgetés lebonyolitdsahoz ajanlott
vezetékes internetet hasznalni, mert Wi-Fi hasznalata esetén eléfordulhat, hogy megszakad a kapcsolat, ami
kovetkeztében varatlanul kiléphet a konferenciabol. Forgalmi dijas haldzat hasznalata esetén (pl:
mobilinternet) a kép és hanganyag nagy adatforgalmi igénye miatt egy adatforgalom korlatos csatlakozasnal
hamar elérheted a felhasznalhat6 adatkeret felsd hatarat, ami szintén a kapcsolat megszakadasat eredményezi.

Lépj be a levelezd programjaba és keresd meg azt a levelet, melyben meghivtak egy TEAMS értekezletbe.
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Bekapcsolodas Teams-ertekezletbe <:

Amennyiben eszk6z6don fel van telepitve a TEAMS alkalmazas, inditsd el €s lépjen be vele a "Microsoft
TEAMS alkalmazas megnyitdsa" gombra kattintva. Amennyiben a TEAMS webes megfelel6jét szeretnéd
hasznalni, kattints a '"Csatlakozas a weben' gombra.



https://www.microsoft.com/hu-hu/microsoft-365/microsoft-teams/download-app
https://www.microsoft.com/hu-hu/microsoft-365/microsoft-teams/download-app

Megnyitja: Microsoft Teams

Az asztali alkalmazas a Teams-értekezletek optimalis éiményét nydjtja

A Windows-alkalmazis letditése Csatlakozas a weben

Mar rendeficezik a Teams alkalmazissal? Axonnall inditas

Ha bongészoben nyitottad meg a TEAMS alkalmazast, el6fordulhat, hogy bongészéd engedélyt kér
mikrofonod és kamerad hasznalatahoz. Kattints az "Engedélyezés' gombra, hogy az értekezlet alatt
miikddjenek ezen eszkozeid.

Az Engedélyezés elemet valasztva engedélyezheti, hogy
a Microsoft Teams hivasokhoz és értekezletekhez

hasznalja eszkdze mikrofonjat és kamerajat ebben a
bongészoben.

14 ext tesn. gy pilanatra bekapcsoluk Az esrkiaet, hogy beditsuk Sket

A bejelentkezé képernyébe ird be neved majd kattints a "Csatlakozas" gombra. A Kamera és a
mikrofon jelekkel mar most ki-be kapcsolhatod azokat.




Hang- és videobeallitasok kivalasztasa ehhez az eseményhez:

Ertekezlet

Teszt Elek

Egyéb esatlakozdsi lehetdségek

541l Hang kikapcsolas:

A Csatlakozas gomb megnyomasa utan egy ugynevezett elészobaba kerlilsz, az értekezletet lefolytato partner
oldalan pedig megjelenik a neved. Kérlek vard meg, amig behivnak az értekezletbe. Amig az el6szobaba
tartézkodsz, az alabbi képet fogod latni:

Az értekezlet egyik résztvevoje hamarosan
beengedi



Mikor az értekezlet egyik résztvevdje behivj téged az eldszobabol, megjelenik nalad a webkameraképe (Az
alabbi képen a "CV" karika helyén) illetve az als6 sorban egy vezérldcsik, mellyel korlatozottan vezérelheted
a videotelefonalas bedllitasait:

Fontosabb vezérldgombok balrol jobbra haladva:
o Kamera ki-be kapcsolasa nalad
e Hang (mikrofonod) ki- és bekapcsolasa nalad

Amennyiben az értekezletet feliigyeld hivaspartnered engedélyezi, a 3. opcid segitségével tudod megosztani
képerny6képed a TEAMS beszélgetésben résztvevi(k) szamara. Amennyiben az ikon sziirke, nem tudsz
rékattintani, ez a lehetdség nem elérhetd.

A "..." bedllitas tobbek kozott lehetdvé teszi, hogy teljes képernydbe kirakd partnered képét a monitorra
(Valtas teljes képernyore).

szkozbedllitisok megjelenitése

O Viltas teljes képemyére

i Billentyizet

[ Bejové vided kikapcsoldsa



A nyillal jelolt gombbal jobb oldalon be tudod hozni a chat ablakot, ahol irasbeli beszélgetést is folytathatsz.

Ennek a nyomdégombnak a hasznalataval megtekintheted a beszélgetésben résztvevoket:
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Végiil a piros telefonkagyld gomb hasznalataval befejezheted a beszélgetést. A beszélgetés befejezését
kovetden kattints a "Bezaras" gombra.



