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l. Adatkezel6 és a szabalyzat targya:

Dr. Keserii Imre iigyvéd

Székhely: 4150 Piispokladany, Kalvin Janos utca 23.
Adbszém: 19170321-1-09

Honlap: https://drkeseru.hu

Telefonszam: +36-70-644-0101

Email: drkeseruimre@drkeseru.hu

Torvényes képviseld: Dr. Keserli Imre iigyvéd

, mint adatkezeld, a jelen adatvédelmi szabalyzatot alkotja az alabbi, targyi teriiletéi, idébeli és személyi
hatallyal — alkalmazasi kor -:

Targyi hataly
| Megnevezés

Ugyfél, megbizod és harmadik személyek adatainak kezelése
Adatkezel6 iratkezelése, iratmegdrzése, leltarozasa
Adatkezeld szakmai titoktartasi kotelezettségeinek teljesitése

Személyi hataly
Adatkezel6 az 2017. évi LXXVIIL. térvény, az ligyvédi tevékenységrol
sz016 torvény szerinti tigyvédi tevékenység keretében jogi képviselet
ellatasa, blinteteljarasban védelem ellatdsa, jogi tanacsadas,
okiratszerkesztés, okirat ellenjegyzése tevékenységet folytat, melynek

Erintettek (akinek személyes
adatat jelen szabalyzat szerinti
adatkezeld kezeli) — barmely
meghatarozott, személyes

keretében személyes adatokat kezel. E tevékenység cimzettjeit a
mindenkori vonatkozé szakagazati jogszabalyok hatdrozzak meg,
ugyanakkor az adatkezeld -elsddleges érintettjei az adatkezeld
tevékenységét igénybe vevo természetes személyek.

adat alapjén azonositott vagy -
kozvetlentil vagy kdzvetve -

azonosithato természetes | . . . . . . o .
s;emél B Z Erintettek korébe tartoznak azon személyek is, akikkel sszefliggésben
Y adatkezelésre nem jogszabaly alapjan, hanem szerz6dés alapjan keriil
Sor.
Adatfeldolgozo: jelen szabalyzat kiilon e targyu fejezete

a) Specialis szabalyzatok

Jelen szabalyzat rendelkezései érvényesek az adatkezeld kiilon szabalyzatai vonatkozasaban is:
Adatvédelmi tdjékoztatd az adatkezeld honlapjara vonatkozdan

azzal, hogy amennyiben az adatkezel6 konkrét adatkezelése tekintetében barmely szabélyzat alkalmazando
rendelkezése nyilvanvaldan jelen szabalyzatba {itkozne, Uigy jelen szabalyzatban foglaltak az iranyadok.

b) A szabalyzat célja

a) E szabalyzat célja, hogy az adatkezel6nél zajlo adatkezelés tiszteletben tartsa a természetes személyek
maganszférajat, hogy meghatarozza az érintetteknek az adatkezeld altal kezelt adatainak korét, az
adatkezelés modjat, céljat és jogalapjat; valamint biztositsa az adatvédelem alkotmanyos elveinek, az
adatbiztonsag kovetelményeinek érvényesiilését, megakadalyozza az érintettek adataihoz torténd
jogosulatlan hozzaférést, az adatok megvaltoztatisat és jogosulatlan nyilvanossagra hozatalat vagy
felhasznalasat.

Tovabba teljeskorii eldzetes tajékoztatast nyujtson az érintetteknek személyes adataik adatkezeld altali
kezelésével Osszefiiggésben; kivéve, ha ez az adatkezel6szakmai titoktartasi kotelezettségeivel nem
Osszeegyeztethetd (GDPR rendelet 14. cikk (5) bekezdés d) pontja, valamint az ligyvédi tevékenységrol
$z016 2017. évi LXXVIIL. torvény 9. §.

b)
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Il.  Adatvédelmi jogszabalyok

A szabalyzat szempontjabol kiemelt jelentéséggel bird jogszabalyok kiilondsen, de nem kizardlagosan az
alabbiak:

— Az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kiviil helyezésérdl szolo 2016/679 Rendeletével (tovabbiakban: ,,GDPR”) (tovabbiakban:
,»GDPR”);

— Magyarorszag Alaptorvényes;

— Az informaciés onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL. térvény
(tovabbiakban: ,,Infotv.”);

—  Ugyvédi tevékenységrél sz616 2017. évi LXXVIIL térvény (tovabbiakban: ,,Uttv.”);

— A pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérol és megakadalyozasardl sz616 2017. évi
LIII. torvény;

— A Polgari Torvénykonyvrol szol6 2013. évi V. térvény (tovabbiakban: ,,Ptk’);

— Az iizleti titok védelmérol 2018. évi LIV. térvény;

— A biintetdeljarasrol szol6 2017. évi XC. torvény;

— A polgari perrendtartasrol szolo 2016. évi CXXX. torvény;

— A birdsagi végrehajtasrol szold 1994. évi LIII. torvény;

— A fizetési meghagyasos eljarasrol szol6 2009. évi L. torvény;

— Az ad6zés rendjérdl szold 2017. évi CL. térvény (tovabbiakban: ,,Art.”);

— A szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény (tovabbiakban: ,,Szamviteli tv.”);

— A kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szold 1995. évi LXVI. térvény (a
tovabbiakban: ,,Ltv.”);

— Az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szolo 2016. évi CL. térvény (tovabbiakban: ,,Art.”);

— Az ingatlan-nyilvantartasrol szold 1997. évi CXLI. térvény;

— Az ingatlan-nyilvantartasrol szoldo 1997. évi CXLI. térvény végrehajtasarol 109/1999. FVM
rendelet;

— A mezd- és erdégazdasagi foldek forgalmarodl szol6 2013. évi CXXII. térvény;

— A mez6- és erd6gazdasagi foldek forgalmarol szold 2013. évi CXXII. torvénnyel 0sszefiiggd egyes
rendelkezésekrdl és dtmeneti szabalyokrol szol6 2013. évi CCXII. torvény;

— apénzmosas ¢€s a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérdl és megakadalyozasardl szold 2017. évi
LIII. térvény (tovabbiakban: ,,Pmt.”);

a) Definiciok:

Erintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy - kozvetleniil vagy kozvetve -
azonosithato természetes személy;

Hozzajarulas: az érintett akaratdnak onkéntes €s hatarozott kinyilvanitasa, amely megfelel6 tajékoztatason
alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozo személyes adat - teljes korli vagy egyes
miiveletekre kiterjedd — kezeléséhez;

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat - kiilondsen az érintett neve, azonosito jele, valamint
egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis azonossigara jellemzo
ismeret-, valamint az adatbdl levonhatd, az érintettre vonatkoz6 kovetkeztetés;

Adatkezel6 (jelen esetében Dr. Keserii Imre iigyvéd): az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely Onalléan vagy masokkal egyiitt az adat
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja;

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a miveletek
Osszessége, igy kiilondsen gyijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa,
felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, 0sszehangolasa vagy Osszekapcsoldsa,
zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-
, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemz6k (pl. ujj- vagy
tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése;
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Adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy, igy kiillondsen az Adatfeldolgozo kiilon
adatfeldolgozasi tevékenység targyaban kotott szerzodései, megbizasai szerinti Adatfeldolgozo,
Tarsadatkezeld szamara torténd hozzaférhetové tétele,

Adatfeldolgozas: az adatkezelési miveletek, technikai feladatok elvégzése, fliggetleniil a miveletek
végrehajtasahoz alkalmazott modszertdl €s eszkdztél, valamint az alkalmazas helyétol.

Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara t6rtén6 hozzaférhet6vé tétele;
Adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasa tobbé nem lehetséges;

Gépi feldolgozas: a kdovetkezé miiveleteket tartalmazza, ha azokat részben vagy egészben automatizalt
eszkozokkel hajtjak végre: az adatok tarolasa, az adatokkal végzett logikai vagy aritmetikai miiveletek, az
adatok megvaltoztatasa, torlése, visszakeresése és terjesztése;

Maradandé értékid irat: a gazdasagi, tarsadalmi, politikai, jogi, honvédelmi, nemzetbiztonsagi,
tudomanyos, miivelodési, miiszaki vagy egyéb szempontbol jelentds, a torténelmi mult kutatdsdhoz,
megismeréséhez, megértéséhez, a kozfeladatok folyamatos ellatdsdhoz és az dallampolgari jogok
érvényesitéséhez nélkiilozhetetlen, mas forrasbol nem, vagy csak részlegesen megismerhetd adatot
tartalmazo irat;

b) Onkéntes hozzijarulason alapulé és kotelezo adatkezelés

Adatkezelést az adatkezeld csak akkor végez, ha
— ahhoz az érintett hozzajarul, vagy az szerzddéses kotelezettség teljesitése érdekében, avagy torvény,
— — torvény felhatalmazasa alapjan, az abban meghatarozott kérben — kdzérdeken alapuld célbol
elrendeli (a tovabbiakban: kotelezd adatkezelés).

Elobbiekkel Osszhangban az adatkezeld érintettek esetében e szabéalyzatban foglalt személyes adatait
elsddlegesen jogszabalyi eldirdsok, és ezek felhatalmazasa alapjan elfogadott normativ szabalyzatai
teljesitése kapcsan jogi kotelezettségek teljesitésének sziikségességére hivatkozassal és aranyban,
masodlagosan vonatkozo szerzddéses kotelezettségek, illetve onkéntes hozzajarulds szerintiek teljesitése
céljabol, a GDPR vonatkoz6 rendelkezései alapjan a lentiekben részletezettek szerint kezeli.

Az adatkezel$ kiilon is felhivja Erintettek figyelmét arra, hogy az onkéntes adatkezelésre vonatkozod
hozzajarulas barmikor szabadon visszavonhatd, ugyanakkor az adatkezelés tovabb folytathatd, amennyiben
ennek tovabbi sziikséges jogalapja még fennall, valamint az elérni kivant célhoz az érintett adatok kezelése
okvetleniil sziikségesek.

Adatkezelcsi el 1. Jogi képviselet ellatasa

megjelolése
Fgllgjg;;tglf ' Barkinek Iehetdsége van arra, hogy az adatkezeld tevékenységét, munkajat
ismertetése igénybe vegye jogi képviselet ellatasara.
Adatkezelés varhatd | Amennyiben a jogi képviselet ellatasa soran ligyvédi megbizasi jogviszony jon
id6tartama, 1étre a felek kozott, ugy az Uttv. 53. § (3) bekezdése értelmében a megbizas
hatarideje megsziinését kdvetd 5 évig;

Természetes személyek természetes azonositd adatai (név, sziiletési név, anyja
leanykori neve, lakohelye, telefonszama, email cime). Amennyiben a megbizas
teljesitéséhez sziikséges, agazati jogszabaly alapjan a fenti adatokon feliil:

Személyes adatok
kore, fajtai,

kategoridi személyi szam, addazonosito jel.
Adatkezelés Papiralapon az adatkezeld székhelyén, tovabba az adatkezeld székhelyén
helyszine talalhat6 elektronikus eszk6zon elektronikus formatumban
Adatkezelés

jogalapja GDPR rendelet 6. cikk (1) bekezdés b) pont.
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Adatke.:ze.!e,s i cél 2. Biintetoeljarasban a védelem ellatasa

megjelolése
FOI,),/ amatok, Az Uttv. felhatalmazésa alapjan az adatkezeld kirendelés és megbizas alapjan
miiveletek T AT Ayt
. X biintetdeljarasban védoként jarhat el.
1smertetese

Adatkezelés varhato | Amennyiben a jogi képviselet ellatasa soran tigyvedi megbizasi jogviszony jon
id6tartama, 1étre a felek kozott, ugy az Uttv. 53. § (3) bekezdése értelmében a megbizas
hatarideje

megsziinését kdvetd 5 évig;

Személyes adatok
kore, fajtai,
kategoriai

Természetes személyek természetes azonositd adatai (név, sziiletési név, anyja
leanykori neve, lakohelye, telefonszama, email cime). Amennyiben a megbizas
teljesitéséhez sziikséges, a biintetdjogi €s szabalysértési el6élethez vonatkozo

informéciok.

Adatkezelés
helyszine

Adatkezelés

Papiralapon az adatkezel6 székhelyén, tovabba az adatkezel6 székhelyén
talalhato elektronikus eszkdzon elektronikus formatumban.

jogalapja

Megbizas esetén: GDPR rendelet 6. cikk (1) bekezdés b) pont.; kirendelés esetén:
GDPR rendelet 6. cikk (1) bekezdés c¢) pont

Adatkezelési cél
megjelolése

3. OKiratszerkesztés

Folyamatok,
miiveletek
ismertetése
Adatkezelés varhat6

Az Uttv. felhatalmazasa alapjan az adatkezeld okiratszerkesztési tevékenységet is
végezhet

idOtartama,
hatarideje

Amennyiben a jogi kepviselet ellatasa soran tigyvédi megbizasi jogviszony jon
1étre a felek kozott, ugy az Uttv. 53. § (3) bekezdése értelmében a megbizas
megsziinését kdvetd 5 évig;

Személyes adatok
kore, fajtai,
kategoriai

Természetes személyek természetes azonosito adatai (név, sziiletési név, anyja
leanykori neve, lakohelye, telefonszama, email cime). Amennyiben a megbizas
teljesitéséhez sziikséges, agazati jogszabaly alapjan a fenti adatokon feliil:

személyi szdm, addazonosito jel.

Adatkezelés
helyszine

Papiralapon az adatkezeld székhelyén, tovabba az adatkezeld székhelyén
talalhat6 elektronikus eszkdzon elektronikus formatumban.

Adatkezelés
jogalapja

GDPR rendelet 6. cikk (1) bekezdés b) pont.

Adatkezelési cél
megjelolése

4. OKkiratszerkesztés és okirat ellenjegyzése

Folyamatok,
miuveletek
ismertetése

Az ligyvéd az altala szerkesztett, tovabba ligyvédi irod4ja, helyettese vagy az
tigyvédi tevékenység altala alkalmazott gyakorldja, altal készitett okiratot
ellenjegyezheti

Adatkezelés varhatd
idGtartama,
hatarideje

hosszabb ideig térténd 6rzésben nem egyeztek meg - az ellenjegyzéstdl szamitott

Okirat ellenjegyzése esetén az adatkezeld az altala ellenjegyzett okiratot,
valamint az okirat ellenjegyzésével jaro tigyben keletkezett mas iratokat - ha
jogszabaly ennél hosszabb meg6rzési idét nem allapit meg, vagy a felek ennél

tiz évig;

Személyes adatok
kore, fajtai,
kategoriai

Természetes személyek természetes azonosito adatai (név, sziiletési név, anyja
leanykori neve, lakohelye, telefonszama, email cime). Amennyiben a megbizas
teljesitéséhez sziikséges, agazati jogszabaly alapjan a fenti adatokon feliil:

személyi szam, addazonosité jel, személyi igazolvany szdma;

Adatkezelés

helyszine

Papiralapon az adatkezel6 székhelyén, tovabba az adatkezeld székhelyén
talalhato elektronikus eszk6zon elektronikus formatumban.
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Adatkezelés GDPR rendelet 6. cikk (1) bekezdés b) pont.
jogalapja
Adatkezelési cél .. —_ .
megjeldlése 5. Ugynyilvantartas
Az adatkezeld a tevékenységére vonatkozo szabalyok megtartasanak

Folyamatok, . P . P , o .

- ellenérizhetdsége, valamint az ligyvédi tevékenységre valo jogosultsag
miveletek o . . o= . f . o .
ismerfetése megsziinése esetén az ligyfelek jogainak védelme érdekében - nyilvantartast

vezet.

Adatkezelés varhat6
idGtartama,
hatarideje

A megbizasi jogviszony megszinését koveto 5 évig; Okirat ellenjegyzése esetén
— ha jogszabaly ennél hosszabb id6t nem allapit meg, vagy a felek ennél
hosszabb ideig torténd drzésben nem egyeztek meg — az ellenjegyzéstol szamitott
10 évig;

Személyes adatok
kore, fajtai,

Erintett neve, lakohelye.

kategoriai
Adatkezelés . . y o (i 1 -
. Elektronikus forméaban az adatkezel6 szé¢khelyén 1év6 adattarold eszkdzon.
helyszine
Adatkezelés . ,
jogalapja GDPR rendelet 6. cikk (1) bekezdés b) pont.

Adatkezelési cél

6. Szamlazas

megjelolése
Az adatkezeld minden olyan tevékenysége utdn, mely nem megbizasi dijtol
Folyamatok, R, : e P o .
o mentes, igy kiilondsen visszterhes megbizasi szerz6dések teljesitése érdekében
miiveletek T e L . Cen . o f Ao
‘smertetése szamlat allit ki. Az adott tevékenységtdl, megallapodastol, szerzédéstol

fliggetleniil a szamlazas elektronikusan torténik.

Adatkezelés varhato
idOtartama,
hatarideje

Erintett jogviszony megsziinéséig, ezt meghaladdan idétartamban és mértékig
csak jogszabaly altal eldirtak
szerint; igy tobbek kozott, de nem kizardlagosan:
— Az Art. 78. § (3) bekezdésére tekintettel az érintett adatokat 5 évig;
— A Szamviteli tv. 169. § (1)-(2) bekezdésére tekintettel az érintett
adatokat 8 évig;
— tovabba az Infotv. 1. szdmu melléklete szerinti idétartamokig

— Figyelemmel az Ltv. 3. § j) pontjara, az ide sorolhat6 érintett adatok

kezelése tartamanak nincs idékorlatja;

Személyes adatok
kore, fajtai,
kategoridi

Erintett neve, lakohelye.

Adatkezelés
helyszine

Elektronikus formaban az adatkezeld székhelyén 1évo adattarold eszkozon.

Adatkezelés
jogalapja

GDPR rendelet 6. cikk (1) bekezdés ¢) pontjai;

Adatkezelési cél
megjelolése

7. Kapcsolattartas

Folyamatok,
muveletek
ismertetése

A megbizoval vald kapcsolattartas rovid Giton.

Adatkezelés varhat6
idOtartama,
hatarideje

A megbizasi szerzddés teljesitését kdvetd 3 munkanap
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Személyes adatok

kore, fajtai, Erintett telefon szama, email cime.
kategoriai

Adatkezreles Elektronikus nyilvantartasban
helyszine

Adatkezelés GDPR rendelet 6. cikk (1) bekezdés a) pontja (hozzajarulas);
jogalapja

1. Adatkezelés elvei

Személyes adatokat csak tisztességesen €s torvényesen szabad megszerezni €és feldolgozni. Személyes
adatokat csak meghatarozott és torvényes célra szabad tarolni, és attdl eltéré6 moédon nem szabad felhasznalni.
A kezelt személyes adatok korének tarolasuk céljaval aranyban kell allniuk, és meg kell felelniiik e célnak,
azon nem terjeszkedhetnek til. Meg kell tenni a megfeleld biztonsagi intézkedéseket az automatizalt
adatallomanyokban tarolt személyes adatok védelme érdekében a véletlen vagy jogtalan megsemmisités,
vagy véletlen elvesztés, valamint a jogtalan hozzaférés, megvaltoztatas vagy terjesztés megakadalyozasara.

V. Adattovabbitas

a) Az adatkezel6 jogosult és koteles minden olyan rendelkezésére allo és altala szabalyszerien tarolt
személyes adatot az illetékes hatdsagoknak tovabbitani, amely adat tovabbitasara 6t jogszabaly vagy jogerds
hatdsagi hatdrozat kotelezi. Ilyen adattovabbitdsa, valamint az ebbdl szarmazé kdvetkezmények miatt az
adatkezeld nem tehetd felelGssé.

b) Az adatkezeld adatokat elébbicken tual kizardlag vele szerzddéses kapcsolatban 4llo
tarsadatkezeldinek és/vagy adatfeldolgozdinak, ezen beliil is kizardlag olyanoknak ad at, akiket az érintett
vonatkozasaban szerzddéses kotelezettség terhel; ennek megfeleléen az adatkezelé a megjelolt célok
teljesitése érdekében és mértékéig ad at adatot harmadik személynek. Ezen adattovabbitas a jelen szabalyzat
mindenkor hatdlyos szovegében megjelolt adatkezelési és adatbiztonsdgi szabalyoknal hatranyosabb
helyzetbe az érintettet nem hozhatja.

Adatfeldolgozé Erintett adatok kore Erintett adatkezelési cél

Billingo Technologies Zrt.
Székhely: 1133 Budapest, Arboc
Htea 6. 1. emelet Erintett neve, lakohelye Szabalyzat V,I' pf)n,t 6. alpontja

(szamlazas)
Telefonszam: +36-1-500-9491
Email cim: hello@billingo.hu
WEBED Kft
Székhely: 1081 Budapest,
Szilagyi utca 5. fszt. 2. Honlapra vonatkozé adatkezelési | Honlapra vonatkozé adatkezelési
tajékoztatd szerint tajékoztatd szerint
Telefonszam: -
Email cim: hello@webed.hu
c) Az adatkezel6 az érintettek személyes adatait kiilfoldi harmadik orszdgba- nemzetkozi szervezethez

(Eurdpai Unién kiviilre, nem EGT-allamba) nem tovébbitja, kivéve Erintett kifejezett jovahagyésa esetén és
a felek altal irasba foglalt nyilatkozatban rogzitett feltételek szerint, a GDPR rendelkezéseinek megfeleld
garanciak biztositasaval.

d) El6bbi megkdtés nem terjed ki a GDPR 45. Cikkben foglalt esetekre, mely alapjan amennyiben az
adattovabbitds célja olyan allam és/vagy nemzetkdzi szervezet, melyre vonatkozoan a Bizottsag altal
kibocsajtott érvényes un. ,megfeleldségi hatdrozata” van hatalyban, az ilyen adattovabbitishoz nem
sziikséges kiilon engedély. Jelen okirat keltekor az alabbi harmadik orszagok tekintetében van hatalyban
elfogadott megfeleldségi hatarozat: Andorra, Argentina, Ferder Szigetek, Guernsey, Izrael, Jersey, Kanada,
Man-sziget, Svéjc, Uruguay, USA (Privacy Shield), Uj Zéland — Japan és Dél-Korea esetében a
megfeleldségi eljaras folyamatban van —.
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V. Az adatkezelés biztonsaga

a) Az adatkezelé a GDPR 32. Cikkében foglalt elvarasoknak megfelelve, azt, mint kotelezettségét szem
elétt tartva; mindent megtesz annak érdekében, hogy gondoskodjon az Erintettek adatainak biztonsagarol,
megteszi tovabba azokat a sziikséges technikai és szervezési intézkedéseket és kialakitja azokat az eljarasi
szabalyokat, amelyek a GDPR, valamint az egyéb adat- és titokvédelmi szabalyok érvényre juttatasahoz
szlikségesek.

b) Az adatkezel6 elsddlegesen gépi feldolgozas keretében, de jelentds mértékben papiralapon is kezel
adatokat. Ahol az adatkezelés automatizaltan torténik ott csak kivételesen és indokoltan sziikséges mértékben
keriilhet sor barmilyen adat ember kozremiikddést igénybe vevo kezelésére. Az adatkezeld, és altala bevont
adatfeldolgozok tevékenysége megfelel a szervezeti biztonsagi, alkalmazottakhoz kapcsolodo biztonsagi,
kiilsé személyekhez és kornyezethez kapcsolddd biztonsagi, eszkdzok osztalyozasi és ellendrzési,
kommunikacié és iizemeltetés iranyitasi, hozzaférés ellen6rzési, miikddés folyamatossag iranyitasi,
rendszerfejlesztés és karbantartasi kovetelményeknek

c) Az adatkezel6 az adatokat védi kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas,
nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés ellen.

d) Az adatkezeld mindenkori dontési kompetencidval rendelkezd vezetdje az adatkezeld
sajatossagainak figyelembevételével hatarozza meg az adatvédelem szervezetét, az adatvédelemre, valamint
az azzal Osszefliggd tevékenységre vonatkozo feladat- és hataskoroket, és jeloli ki az adatkezelés feliigyeletét
ellatd személyt.

e) Kozvetleniil az érintettdl szarmazo, altala vagy ra tekintettel mas jogosult altal megadott személyes
adat valodisagaért minden esetben az érintett, vagy ra tekintettel jogosult felel.

VI. Adatkezelés idotartama

Az adatkelési céloknal feltiintetett id6tartamokig, de

— fbészabalyként az adatkezelés céljanak megvaldsulasaig;

— jogviszonnyal kapcsolatos jogosultsagokkal ¢és kotelezettségekkel kapcsolatosan — ezek
megsziinéséig;

—  Végiil pedig az Erintett jovahagyasanak visszavondsaig és/vagy az arra okot adé koriilmény elérni
kivant cél megsziinéséig, meghitisuldsaig;

— Egyebekben az adatkezel$ az érintett kérésére — kivéve, ha ez a szakmai titoktartasi kotelezettség
megszegésébe, vagy mas kotelezd adatkezelési jogalapba iitkozne — torli a kezelt adatokat, kivéve
azon adatok korét, melyek tovabbi kezelése a felek kozotti elszamolasi vita, egyéb jogvita okan —
annak lezarultaig — és/vagy jogszabalyi el6iras okan sziikséges. Utobbi korében kiilondsen, de nem
kizarélagosan:

o Az Art. 78. § (3) bekezdésére tekintettel az érintett adatokat 5 évig;

o A Szamviteli tv. 169. § (1)-(2) bekezdésére tekintettel az érintett adatokat 8 évig;

o Az Uttv. 53. § (3) bekezdése értelmében — ellenjegyzés nélkiili okiratok esetében — 5 évig;

o Az Uttv. 53. § (3) bekezdése értelmében — ellenjegyzéssel ellatott okiratok esetében — 10
évig;

o Tovabba hosszabb id6tartamig, ha jogszabaly ekként rendelkezik;

Az adatkezeld felhivja az Erinettek figyelmét, hogy a koziratokrél, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari
anyag védelmérdl szold 1995. évi LXVI. térvény 3. § j) pontja ald sorolhatd, az allampolgari jogok
érvényesitéséhez nélkiilozhetetlen, mas forrasbol nem vagy csak részlegesen megismerhet6 adatot tartalmazo
irat, valamint benne foglalat informaciok mindaddig, amig az adatkezel6 adatkezelésébdl nem keriilnek
atadasra Erinetteknek vagy mas adatkezelének, nem keriilnek torlésre, selejtezésre, megsemmisitésre.
adatkezeld ezen informacidkat hataridé nélkiil koteles kezelni.

VII. Az adatkezelési szabalyzat modositasanak lehetdsége

Az adatkezel6é fenntartja a jogot, hogy jelen Szabalyzatot a jovore nézve egyoldalian modositsa. Az 1j
szabalyzatot a https:/drkeseru.hu domain-cimen talalhaté hivatalos honlapjan kozzéteszi és/vagy az
érintetteket haladéktalanul kozvetleniil tdjékoztatja.
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VI,  Ugyvédi titoktartas

a) Az Uttv. — 9. §— értelmében az iigyvédet — ideértve valamennyi kdzremiikddéjét is — minden olyan
tény, informacidé és adat vonatkozasaban szigoru titoktartasi kotelezettség terheli, amelyrdl az tligyvédi
tevékenység gyakorlasa soran szerzett tudomast.

b) Figyelemmel kiilondsen, de nem kizarélagosan a GDPR 14. Cikk (5) bekezdés d) pontjara, amely
arrdl rendelkezik, hogy nem kell tajékoztatast nyujtani az érintett részére, ha tagallami jogban eldirt szakmai
titoktartasi kotelezettség alapjan az adatoknak bizalmasnak kell maradnia; a hivatkozott Uttv.
rendelkezéseiben eldirt szakmai titoktartasi kotelezettség alapjan az iigyvéd altal kezelt személyes adatoknak
bizalmasnak kell maradnia. Eldbbiekre tekintettel, hacsak jogszabaly masként nem rendelkezik, az
adatkezel koteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében, hogy az ligyvédi titok bizalmas
jellege ne sériiljon.

c) Az jelen szabalyzat hatalya ala esd adatkezelése korében az adatkezeld kizarolag a ligyvédi titok
megtartasa mellett jogosult és koteles érintettet tajékoztatnia a személyes adatai kezelésérol, mig ligyvédi
titok tekintetében harmadik személynek tekinthetd személyeket — kivéve, ha igazoljak a titokfeloldasra sz6l6
jogosultsagukat — esetében nincs ilyen tajékoztatasi kotelezettsége.

d) Figyelemmel arra, hogy szigortibb kdvetelmények érvényesiilnek a szakmai titoktartasi kotelezettség
altal védett személyes adatok bizalmas jellegének sériilése esetére — mivel az ilyen adatok bizalmas
jellegének sériilése magasabb kockazatot jelent —, ezért az adatkezelé megfeleld és hatékony intézkedéseket
hajt végre az ilyen adatok védelme érdekében; melyek adatbiztonsagi és titokvédelmi okokra tekintettel
hatdsagi megkeresés esetén tarhatok fel, igazolhatok.

e) Elébbiekre tekintettel jelen szabalyzatba foglalt — igy kifejezetten a lentebb rogzitett — érintetti
jogokra és gyakorldsukra vonatkoz6 rendelkezéseket az ligyvédi titoktartasra, mint szakmai titoktartasi
kotelezettségre megfeleléen értelmezendok.

IX.  Tajékoztatas, tiltakozasi jog, adattorlés, adatkezelés korlatozasa

a) Az adatkezel? eleget téve a GDPR III. fejezet 14. Cikkének (3) foglalt kotelezettségének — kivéve,
ha ez az adatkezel6 szakmai titoktartasi kotelezettségbe litk6zne vagy a 14. Cikk (5) bekezdésének esete allna
fenn —, ha a személyes adatokat nem az érintett6l szerezte, az adatkezel6 az altala ismert elérhet6ségek — ha
ismert, lehet6ség szerint e-mail — Gtjan haladéktalanul, de legkésébb egy honapon beliil tijékoztatja az
Erintettet aldbbiakrol:

— az adatkezel6nek és — ha van ilyen — az adatkezel6 képvisel6jének a kiléte és elérhet6ségei;

— aszemélyes adatok tervezett kezelésének célja, valamint az adatkezelés jogalapja;

— az érintett személyes adatok kategoriai;

— aszemélyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoridi, ha van ilyen;

— adott esetben annak ténye, hogy az adatkezel6 valamely harmadik orszagbeli cimzett vagy valamely
nemzetk6zi szervezet részére kivanja tovabbitani a személyes adatokat, tovabba a Bizottsag
megfeleldségi hatdrozatanak 1éte vagy annak hidnya, vagy a GDPR 46. cikkben, a GDPR 47. cikkben
vagy a GDPR 49. cikk (1) bekezdésének masodik albekezdésében emlitett adattovabbitas esetén a
megfeleld és alkalmas garanciak megjeldlése, valamint az ezek masolatanak megszerzésére szolgalod
modokra vagy az elérhetdségiikre vald hivatkozas;

— a személyes adatok tarolasanak idétartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen id6tartam
meghatarozasanak szempontjai;

— ha az adatkezelés a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének f) pontjan alapul, az adatkezel6 vagy harmadik
fél jogos érdekeirdl;

— az ¢érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6tdl a ra vonatkozo személyes adatokhoz vald
hozzaférést, azokhelyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat a személyes
adatok kezelése ellen, valamint az érintett adathordozhatésaghoz valo joga;

— a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének a) pontjan vagy a 9. cikk (2) bekezdésének a) pontjan alapuld
adatkezelés esetén a hozzajarulds barmely idépontban val6 visszavonasédhoz valo jog, amely nem
érinti a visszavonas eldtt a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszeriiségét;

— aszemélyes adatok forrdsa és adott esetben az, hogy az adatok nyilvanosan hozzaférhet6 forrasokbol
szarmaznak-€;
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— avalamely feliigyeleti hatosaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

— aszemélyes adatok forrasa és adott esetben az, hogy az adatok nyilvanosan hozzaférhet6 forrasokbol
szarmaznak-¢€;

— a GDPR 22. cikk (1) és (4) bekezdésében emlitett automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a
profilalkotast is, valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikara és arra vonatkozo
értheté informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen jelentdséggel, és az érintettre nézve milyen
varhat6 kovetkezményekkel bir;

a) Az érintett tajékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérdl— kivéve, ha ez az adatkezelé szakmai
titoktartasi kotelezettségbe litkozne —, valamint kérheti személyes adatainak helyesbitését, illetve — a
jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével — torlését jelen Szabalyzata alapjan, igy kiilondsen a fent
megadott elérhetéségek utjan.

b) Az érintett emailben benytjtott kérelmére az adatkezeld tajékoztatast ad az altala kezelt adatairdl, az
adatkezelés céljarol, jogalapjarol id6tartamardl, az adatfeldolgozd nevérdl, cimérdl (székhelyérdl) és az
adatkezeléssel Osszefliggd tevékenységérol, tovabba arrol, hogy kik és milyen célbol kapjak vagy kaptak meg
az adatokat. Az adatkezeld koteles a kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb id6 alatt, legfeljebb
azonban tizenot (15) napon beliil irdsban, kdzérthetd formdban, ingyenesen — koltségtéritést az adatkezeld
csak kivételes esetben szamit fel (ha a tdjékoztatast kérd a folyd évben azonos adatkérre vonatkozdan
tajékoztatasi kérelmet az adatkezel6hdz még nem nytjtott be. Egyéb esetekben koltségtérités allapithatdé meg.
A koltségtérités mértékét a felek kozott 1étrejott szerzodés is rogzitheti. A mar megfizetett koltségtéritést
vissza kell tériteni, ha az adatokat jogellenesen kezelték, vagy a tdjékoztatas kérése helyesbitéshez vezetett.)
— megadni a tajékoztatast.

c) Amennyiben az érintett tjékoztatasa torvény alapjan nem tagadhatd meg, az adatkezeld tajékoztatast
ad az érintett altala kezelt, illetve az altala vagy rendelkezése szerint megbizott adatfeldolgozd altal
feldolgozott adatairol, azok forrasarol, az adatkezelés céljardl, jogalapjarol, idétartamarol, az adatfeldolgozo
nevérdl, cimérdl és az adatkezeléssel 0sszefiiggd tevékenységérol, az adatvédelmi incidens koriilményeirdl,
hatasairol és az elharitasara megtett intézkedésekrdl, tovabba — az érintett személyes adatainak tovabbitasa
esetén - az adattovabbitas jogalapjarol és cimzettjérdl Egyebekben a tajékoztatas kiterjed az GDPR 2. szakasz
13-14. cikkében meghatarozott informaciokra.

d) A valésagnak meg nem feleldé személyes adatot az adatkezeld helyesbiteni koteles. A személyes
adatot az adatkezel® torli, ha kezelése jogellenes, az érintett kéri — ezesetben legfeljebb 6t (5) napon beliil —,
az hidnyos vagy téves — és ez az allapot jogszerlien nem korrigalhat6 -, feltéve, hogy a torlést torvény nem
zarja ki, ha az adatkezelés célja megsziint, az adatok tarolasanak torvényben meghatarozott hatarideje lejart,
vagy azt a birosag vagy a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatosag elrendelte. Az adatkezeld
a helyesbitésr6l és a torlésrél az érintettet, tovabba mindazokat értesiti, akiknek korabban az adatot
adatkezelés céljara tovabbitotta. Az értesités melldzhetd, ha ez az adatkezelés céljara valo tekintettel az
érintett jogos érdekét nem sérti.

e) Amennyiben az adatkezel6 jogellenesen vagy megtévesztd modon hasznal személyes adatot, vagy
az érintett biincselekményt valosit meg, akkor az adatkezeld fenntartja a jogot arra, hogy az ilyen médon
torténd felhasznalds esetén a vonatkozo adatokat megdrizhesse az esetleges peres €s nem peres eljarasban
felhasznalhat6 bizonyitds végett az eljards lezarultaig. Utobbi megfeleléen alkalmazandd azon esetre is,
amennyiben Erintett személyes adatok torlését az adatkezelé jogos kovetelése érvényesithetéségének

meghiusitasa, de legaldbbis megnehezitése végett kérte.

f) Az érintett Onkéntes hozzajarulasat barmikor visszavonhatja, egyebekben pedig tiltakozhat
személyes adatanak kezelése ellen, igy killondsen
— ha a személyes adatok kezelése vagy tovabbitasa kizardlag az adatkezel6re vonatkozd jogi
kotelezettség teljesitéséhez vagy az adatkezeld, adatatvevo vagy harmadik személy jogos érdekének
érvényesitéséhez sziikséges, kivéve kotelezd adatkezelés esetén;
— ha a személyes adat felhasznalasa vagy tovabbitasa kozvetlen iizletszerzés, kozvélemény-kutatas
vagy tudomanyos kutatas céljara torténik; valamint
— torvényben meghatarozott egyéb esetben.
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a) Az adatkezel§ a tiltakozast a kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb idén belill, de legfeljebb
tizendt (15) napon beliil megvizsgalja, annak megalapozottsaga kérdésében dontést hoz, és dontésérdl a
kérelmez0t irasban tajékoztatja. A vizsgalat idejére, de legfeljebb 6t (5) napra az adatkezeld az adatkezelést
felfiiggeszti. Amennyiben a tiltakozas indokolt, az adatot kezel szervezeti egység vezetdje a GDPR
rendelkezései szerint meghatarozottak alapjan jar el.

b) Ha az adatkezelé az érintett tiltakozasanak megalapozottsagat megallapitja, az adatkezelést -
beleértve a tovabbi adatfelvételt és adattovabbitast is - megsziinteti, és az adatokat zarolja, valamint a
tiltakozasrol, tovabba az annak alapjan tett intézkedésekrdl értesiti mindazokat, akik részére a tiltakozassal
érintett személyes adatot korabban tovabbitotta, és akik kotelesek intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése
érdekében. Amennyiben az Erintett az adatkezelé dontésével nem ért egyet, illetve, ha az adatkezel6 a
hataridét elmulasztja, az érintett - a dontés kozlésétdl, illetve a hataridé utols6 napjatol szamitott harminc

c) (30) napon beliil birésaghoz fordulhat.

d) Az adatkezeld az érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy a technikai adatvédelem
kovetelményeinek megszegésével masnak okozott kart megtériti. Az adatkezeld mentesiil a feleldsség alol,
ha bizonyitja, hogy a kart az adatkezelés korén kiviil es6 elharithatatlan ok idézte el6. Nem kell megtériteni
a kart annyiban, amennyiben az a karosult szandékos vagy gondatlan magatartdsabdl szarmazott.

e) Erintettek tajékoztatdsa mellézhetd/elutasithatd vagy korlatozhato a GDPR 13. cikk (4) és 14. cikk
(5) bekezdésében meghatarozott — okokbol és részletes indoklassal — rendelkezésekre figyelemmel akkor, ha

— az ¢érintett mar rendelkezik az informaciokkal,

— aszoban forgd informaciok rendelkezésre bocsatasa lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy
er6feszitést igényelne, kiillonosen a kozérdekii archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi
célbol vagy statisztikai célbol, a GDPR Rendelet 89. cikk (1) bekezdésében foglalt feltételek €s
garancidk figyelembevételével végzett adatkezelés esetében, vagy amennyiben a tajékoztatési
kotelezettség valoszinisithetden lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné ezen adatkezelés
céljainak elérését. Ilyen esetekben az adatkezeldnek a megfeleld intézkedéseket kell hoznia — az
informaciok nyilvanosan elérhetdvé tételét is ideértve — az érintett jogainak, szabadsagainak és jogos
érdekeinek védelme érdekében;

— az adat megszerzését vagy kozlését kifejezetten eldirja az adatkezel6re alkalmazand6 unids vagy
tagallami jog, amely az érintett jogos érdekeinek védelmét szolgalé megfeleld intézkedésekrol
rendelkezik; vagy

— a személyes adatoknak valamely unids vagy tagallami jogban eldirt szakmai titoktartasi
kotelezettség alapjan, ideértve a jogszabalyon alapuld titoktartasi kotelezettséget is, bizalmasnak kell
maradnia;

a) Egyebekben az érintett jogosult arra, hogy a rd vonatkozo személyes adatokhoz és a kovetkezd
informaciokhoz hozzaférést kapjon:

— A személyes adatok masolata (tovabbi példanyokért koltségtérités);

— Az adatkezelés célja;

— Az adatok katego6ridi;

— Automatizalt dontéshozatallal, profilalkotassal kapcsolatos adatok;

— Adatatvételnél a forrasra vonatkozd informéaciok;

— Cimzettek, akik részére az adatokat kozolték vagy kozolni fogjak;

— Harmadik orszagba torténé adattovabbitassal kapcsolatos informaciok, garanciak;

— A tarolas id6tartama, annak szempontjai.

— Az érintett jogai;

— Hatoésaghoz fordulés joga.

a) A hozzaférés jog gyakorlds modja: ha az érintett elektronikus uton nyujtotta be a kérelmet, az
informéaciokat széles korben hasznalt elektronikus formatumban kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az

érintett masként kéri.

b) A masolat igénylésére vonatkozd jog nem érintheti hatrdnyosan masok jogait €s szabadsagait.
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c) Ha az adatkezeld nyilvanossagra hozta az adatot, és azt tordlni koteles akképp, hogy az elérhetd
technoldgia és a megvalodsitas koltségeinek figyelembevételével ésszerlien elvarhato 1épéseket tesz annak
érdekében, hogy tajékoztasson mas adatkezeldket, a szoban forgo linkek, masolatok, masodpéldanyok torlése
kapcsan.

d) Erintett a torlés és az elfeledtetés jogaval nem élhet, amennyiben az adatkezelés sziikséges: a
véleménynyilvanitas szabadsagahoz, jogi kotelezettség teljesitéséhez vagy kozhatalmi jogositvany
gyakorlasahoz, kozérdekbdl a népegészségiigy teriiletén, kozérdekii archivalas, tudomanyos és torténelmi
kutatasi célbol, jogi igények érvényesitéséhez.

e) Az adatkezel0 az érintett kérésére korlatozza az adatkezelést, ha
—  az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat;
— az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését;
— azadatkezeldnek mar nincs sziiksége a személyes adatokra, de az érintett igényli azokat jogi igények
eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez;

X.  Ertesitési kotelezettség

Az adatkezelé minden olyan cimzettet tdjékoztat a helyesbitésrol, torlésrél vagy korlatozasrol, akivel az
adatokat kozolték. Kivéve, ha ez lehetetlen, vagy ardnytalanul nagy erdéfeszitést igényel.

XI. Az adathordozhatosag

Az érintett jogosult az altala az adatkezel6 rendelkezésére bocsatott adatait megkapni:
— tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashatoé formatumban;
— jogosult mas adatkezel6hoz tovabbitani;
— Kkérheti az adatok kozvetlen tovabbitasat a masik adatkezel6hoz;
— ha ez technikailag megvalosithato
kivéve: kdzérdeki, vagy kdzhatalmu jog gyakorlasa céljabol végzett adatkezelés.

XIl.  Jogérvényesitési lehetdségek

Az érintettek jogaik megsértése esetén az adatkezeld elleni jogérvényesitési lehetdségeiket a jogszabaly altal
illetékességgel és hataskorrel rendelkezd birdsag (foszabaly szerint az érintett lakhelye szerint illetékes
birdsag) elétt gyakorolhatjak, valamint az Infotv. és vonatkozd jogszabalyok rendelkezései alapjan Nemzeti
Adatvédelmi és Informécidoszabadsag Hatdsaghoz fordulhatnak (levelezési cim: 1534 Budapest, Pf.: 834;
cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c.). A bir6sag az iigyben soron kiviil jar el.

A jelen szabalyzatot a mai napon elfogadom és hatalyba Iéptetem.

Piispokladany, 2019. oktober O1.

Dr. Keserii Imre iigyvéd
Adatkezeld



